KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU
KUŞADASI OTELCİLİK VE TURİZM MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI


	S. NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA
SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Mülakat ve Kesin Kayıt
	1. Diploma Aslı
2. Nüfus Kağıdı Fotokopisi
3. İki (2) Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf
4. Sınav Sonuç Belgesi
	30 Dakika

	2
	Nakil ve Geçişler
	1. Dilekçe
2. Nakil Bildirim Formu Ek-1
	3 gün

	3
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
	Dilekçe
	1 Gün

	4
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Öğrenim Belgesi Verilmesi
	Sözlü Talep
	10 Dakika

	5
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Tasdikname Verilmesi
	Dilekçe
	1 Saat

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	Dilekçe
	15 Dakika

	7
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Diploma Verilmesi
	1. Sözlü Başvuru veya Vekaletname
2. Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Durumunda Dilekçe
	15 Dakika

	8
	İşyeri Açma Belgesi Verilmesi
	Diploma/Öğrenci Durum Belgesi
	15 Dakika

	9
	ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
	Başvuru Kılavuz Ücreti
	15 Dakika

	10
	Kayıt Kabul
Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları
	1. Denklik Belgesi
2. Öğrencinin Türkiye'de Öğrenim Görebileceğine Dair Emniyet Gn.Müd. Alınan Oturum Belgesi
	30 Dakika

	11
	İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı
İtiraz
	Dilekçe
	1 Saat

	12
	İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı
İtiraz
	Dilekçe
	1 Saat

	Başvuru esnasında yukarıda istenen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	BİRİNCİ MÜRACAAT YERİ : Kuşadası Otelcilik ve Turizm Meslek Lisesi
İsim _____________    : Adnan UÇAR

Ünvan _____________: Okul Müdürü

Adres ____________   : Kadınlar Denizi Mahallesi dolmuş son   

                                         Durakları  09400 KUŞADASI/AYDIN
Telefon ____________ : 0256 6220534-35 
Faks _______________: 0256 6222189
E-Posta ___________   : mudurluk@kusadasiaotml.com
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ: Kuşadası İlçe  

                                    Milli Eğitim   Müdürlüğü
İsim _____________: Ö. Faruk TÜRKKAN
Ünvan ___________: İlçe Milli Eğitim Müdürü

Telefon                      : 256 6141098



